АДМИНИСТРАЦИЯ
ПЕТРОВСК-ЗАБАЙКАЛЬСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 сентября 2026 года                                                                                № 1067

г. Петровск-Забайкальский

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа», утвержденный постановлением администрации Петровск-Забайкальского муниципального округа от 06 июня 2025 года № 806 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Петровск-Забайкальского муниципального округа Забайкальского края, постановлением администрации Петровск-Забайкальского муниципального округа Забайкальского края от 10 февраля 2025 года № 125 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа Забайкальского края», администрация Петровск-Забайкальского муниципального округа постановляет:
1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа», утвержденный постановлением администрации Петровск-Забайкальского муниципального округа от 06 июня 2025 года № 806 следующего содержания:
1.1. Дополнить административный регламент пунктом 2.17. следующего содержания:
«2.17. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены соответствующие опечатки (ошибки) по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (приложение № 4). Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается: 
- в случае отсутствия опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах; 
- заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах подано неуполномоченным лицом. 
Результатом выполнения административной процедуры является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и направление исправленного документа взамен ранее выданного указанным в заявлении способом получения результата рассмотрения заявления об исправлении ошибок (опечаток) (технических ошибок) либо направление в адрес заявителя решения об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок (технических ошибок). Срок принятия решения об исправлении технической ошибки или об отсутствии технической ошибки не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки».
1.2. Дополнить административный регламент предоставления муниципальной услуги пунктом 2.18. следующего содержания: 
«Выдача дубликата разрешения. 
2.18. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления заявителя о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (Приложение № 5). Заявитель вправе представить заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги в письменной форме одним из способов, предусмотренных административным регламентом. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. Дубликат оформляется в той же форме, что и оригинал. На дубликате проставляется штамп или делается надпись «Дубликат», на подлиннике, если он не утрачен, одновременно делается ссылка на выданный дубликат. На дубликате снова проставляются необходимые подписи и печати. Подписание дубликата осуществляется уполномоченным лицом. Решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, принимается: 
- в случае если ранее муниципальная услуга не предоставлялась; 
- заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, подано неуполномоченным лицом. 
Результатом выполнения административной процедуры рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является направление указанным в заявлении способом получения результата рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги либо направление в адрес заявителя решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги».
1.3. Дополнить административный регламент приложением № 4 форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах согласно приложению № 1 к настоящему постановлению, приложением № 5 форма заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги согласно приложения  № 2 к настоящему постановлению, приложением № 6 Форма заявления об оставлении заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа без рассмотрения согласно приложению № 3 к настоящему постановлению, приложением № 7 Решение об оставлении заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа без рассмотрения согласно приложению № 4 к настоящему постановлению, приложением № 8 Согласие субъекта на обработку персональных данных согласно приложению № 5 к настоящему постановлению.
1.4. Исключить из административного регламента предоставления муниципальной услуги раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
1.5. Исключить из административного регламента предоставления муниципальной услуги раздел 5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ, а также их должностных лиц.
1.6. Подраздел административного регламента «Результат предоставления муниципальной услуги» дополнить словами: 
«Необходимость формирования реестровой записи отсутствует».
1.7. Исключить из административного регламента предоставления муниципальной услуги подраздел «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги».
1.8. Подраздел административного регламента предоставления муниципальной услуги «Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов» дополнить словами:
«Требования, которым должны соответствовать помещения в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте Петровск-Забайкальского муниципального округа https://petzab.gosuslugi.ru/, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг».
1.9. Подраздел административного регламента предоставления муниципальной услуги «Показатели доступности и качества муниципальной услуги» дополнить словами:
«Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Петровск-Забайкальского муниципального округа https://petzab.gosuslugi.ru/, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг».
1.10. Дополнить административный регламент предоставления муниципальной услуги разделом:
«Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется Уполномоченным органом следующими способами:
в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги во время приема заявителя в Уполномоченном органе;
в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за предоставлением информации о ходе предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи;
в письменной форме в срок предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты в адрес, указанный в обращении заявителя».
1.11. Дополнить раздел III административного регламента предоставления муниципальной услуги подразделом:
«Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Порядок оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Регламенту, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением услуги».
1.12. Дополнить раздел 2 административного регламента предоставления муниципальной услуги подразделом:
«Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено».
2. Настоящее постановление опубликовать в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://petrovskayanov.ru, зарегистрировано Федеральной службой по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций. Регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-88847 от 13.12.2024) и разместить на официальном сайте муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://petzab.gosuslugi.ru.
3.	Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.



Глава Петровск-Забайкальского
муниципального округа                                                                   Н.В. Горюнов






Приложение № 1 к постановлению администрации
Петровск-Забайкальского муниципального округа
от 15 сентября 2026 г. № 1067

«Приложение № 4 
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА»


Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:
                                                                                                           Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:

Заявление

Прошу исправить техническую ошибку (техническую опечатку) в решении о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа от ___________20__ г. №________.   


             Прошу направить ответ (отметьте выбранный вариант) 
	
	почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	(указать адрес)

	
	по электронной почте:
	

	
	
	(указать e-mail)

	
	заберу лично
	




*Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы, не обязательные к предоставлению, могут быть получены администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

		
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	(дата)









Приложение № 2 к постановлению администрации
Петровск-Забайкальского муниципального округа
от 15 сентября 2026 г. № 1067

«Приложение № 5 
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА»



Форма заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:

Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:

Заявление

Прошу выдать дубликат   решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа от ___________20__ г. №________.   


             Прошу направить ответ (отметьте выбранный вариант) 
	
	почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	(указать адрес)

	
	по электронной почте:
	

	
	
	(указать e-mail)

	
	заберу лично
	




*Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы, не обязательные к предоставлению, могут быть получены администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

		
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	(дата)







Приложение № 3 к постановлению администрации
Петровск-Забайкальского муниципального округа
от 15 сентября 2026 г. № 1067

«Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА»



Форма заявления об оставлении заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа без рассмотрения 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:
                                                                                                           Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:


Заявление

Прошу оставить заявление о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа от ___________20__ г. №________ без рассмотрения.   


             Прошу направить ответ (отметьте выбранный вариант) 
	
	почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	(указать адрес)

	
	по электронной почте:
	

	
	
	(указать e-mail)

	
	заберу лично
	




*Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы, не обязательные к предоставлению, могут быть получены администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

		
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	(дата)







Приложение № 4 к постановлению администрации
Петровск-Забайкальского муниципального округа
от 15 сентября 2026 г. № 1067

«Приложение № 7 
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА»


Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя) – для
физического лица, полное наименование застройщика, ИНН,
ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)



Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа без рассмотрения

             На основании Вашего заявления от ______________ № ______________ (дата и номер регистрации) об оставлении ___________________________________________________ без рассмотрения__________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) принято решение об оставлении _________________________________________________ от ______________ № ______________ без рассмотрения. (дата и номер регистрации) 





(должность)                                 (подпись)                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 


Дата 














Приложение № 5 к постановлению администрации
Петровск-Забайкальского муниципального округа
[bookmark: _GoBack]от 15 сентября 2026 г. № 1067

«Приложение № 8 
к Административному регламенту
по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА»


	Согласие субъекта на обработку персональных данных

    Я,_______________________________________________________________________ ________________________________________________ года рождения, место рождения: ____________________________________________________________________________, паспорт ___________________, выдан____________________________________________, ____________________________КП________________, зарегистрированный по адресу: ____________________________________
_____________________________________ СНИЛС ___________________, на основании статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях получения муниципальной услуги: даю свое согласие администрации Петровск-Забайкальского муниципального округа, адрес: Забайкальский край, г. Петровск-Забайкальский, пл. Ленина, д. 1 (далее – оператор), на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 
[bookmark: sub_1]Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие

	№
п/п
	Персональные данные
	Согласие

	
	
	ДА
	НЕТ

	1.
	Фамилия
	
	

	2.
	Имя
	
	

	3.
	Отчество
	
	

	4.
	Год, месяц, дата и место рождения
	
	

	5.
	Паспорт
	
	

	6.
	СНИЛС
	
	

	8.
	ИНН
	
	

	9.
	Адрес места жительства
	
	


Настоящее согласие действует бессрочно, до момента его отзыва субъектом персональных данных. 
Субъект персональных данных вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев.


_______________________/__________________/

«_____»______________2026 год.
