

[bookmark: _GoBack][bookmark: bookmark70]АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПЕТРОВСК-ЗАБАЙКАЛЬСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 июня 2026 года                                                                                                                               № 748

г. Петровск-Забайкальский

О внесении изменений в административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа, на торгах», утвержденный постановлением администрации Петровск-Забайкальского муниципального округа 
от 04 июля 2025 года № 919
 
      В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Петровск-Забайкальского муниципального округа, постановлением Петровск-Забайкальского муниципального округа от 10 февраля 2025 года № 125  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа Забайкальского края», администрация Петровск-Забайкальского муниципального округа постановляет:
1. Внести в  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Петровск-Забайкальского муниципального округа, на торгах», утвержденный  постановлением администрации Петровск-Забайкальского муниципального округа от 04 июля 2025 года № 919 (далее по тексту – административный регламент),  следующие изменения: 
1.1 Пункт 2.7 административного регламента изложить в следующей редакции: «2.7 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
- в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе;
- в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка срок принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет не более 20 календарных дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе»;
1.2. исключить из административного регламента пункт 2.10;
1.3.  дополнить административный регламент  пунктом 2.31 следующего содержания: «2.31. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.  Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены соответствующие опечатки (ошибки) по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (приложение № 7). Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах принимается: 
- в случае отсутствия опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах; 
- заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах подано неуполномоченным лицом. 
     Результатом выполнения административной процедуры является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и направление исправленного документа взамен ранее выданного указанным в заявлении способом получения результата рассмотрения заявления об исправлении ошибок (опечаток) (технических ошибок) либо направление в адрес заявителя решения об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок (технических ошибок). Срок принятия решения об исправлении технической ошибки или об отсутствии технической ошибки не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки»;
1.4. дополнить административный регламент  пунктом 2.32 следующего содержания: «2.32. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления заявителя о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (Приложение № 8). Заявитель вправе представить заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги в письменной форме одним из способов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. Дубликат оформляется в той же форме, что и оригинал. На дубликате проставляется штамп или делается надпись «Дубликат», на подлиннике, если он не утрачен, одновременно делается ссылка на выданный дубликат. На дубликате снова проставляются необходимые подписи и печати. Подписание дубликата осуществляется уполномоченным лицом. Решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, принимается: 
- в случае если ранее муниципальная услуга не предоставлялась; 
- заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, подано неуполномоченным лицом. 
Результатом выполнения административной процедуры рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является направление указанным в заявлении способом получения результата рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги либо направление в адрес заявителя решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»;
1.5. дополнить административный регламент  пунктом 2.33 следующего содержания: «2.33. Порядок оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. Заявитель вправе представить заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в письменной форме одним из способов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента (Приложение № 9). В случае поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения заявителю направляется соответствующий ответ. 
Решение об отказе в оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, принимается:
 - в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги не поступало; 
- заявление подано неуполномоченным лицом; 
 - в случае, если муниципальная услуга оказана до поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об оставлении запроса без рассмотрения, о чем в адрес заявителя направляется ответ с соответствующей информацией указанным в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения»;
1.6. дополнить административный регламент  приложением № 7 форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (приложение №1 к настоящему постановлению);
1.7. дополнить административный регламент  приложением №  8 форма заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему постановлению);
1.8. дополнить административный регламент  приложением №  9 форма заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (приложение № 3 к настоящему постановлению);
1.9. пункт 2.24 административного регламента  изложить в следующей редакции: «2.24 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту»;
1.10. исключить из административного регламента  раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента»;
1.11. исключить из административного регламента  раздел V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих».
1.12. подраздел административного регламента «Описание результата предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом  2.6.4. следующего содержания: «2.6.4. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует». 
1.13. подраздел административного регламента «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» дополнить абзацем следующего содержания: «Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещается на официальном сайте Петровск-Забайкальского муниципального округа, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также требования, которым должны соответствовать такие помещения, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».
1.14. подраздел административного регламента «Показатели качества и доступности муниципальной услуги»  дополнить пунктом  2.27.6  следующего содержания: «2.27.6.  Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе сведения о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены на Интернет-сайте, а также на ЕПГУ».
1.15. подраздел административного регламента «Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.6.4 следующего содержания: «2.6.4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по телефону, в ходе личного приема заявителя»;
1.16. исключить из административного регламента подраздел «Правовые основания предоставления муниципальной услуги». 
2. Настоящее постановление опубликовать в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://petrovskayanov.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-88847 от 13.12.2024).
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава Петровск-Забайкальского
муниципального округа                                                                                                       Н.В. Горюнов
 


Приложение 1.

Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (технических ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:

Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:

Заявление

Прошу исправить техническую ошибку (техническую опечатку) в  
договоре купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключенном по результатам торгов
договоре аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключенном по результатам торгов (отметьте выбранный вариант)
 
             Прошу направить ответ (отметьте выбранный вариант) 
	
	почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	(указать адрес)

	
	по электронной почте:
	

	
	
	(указать e-mail)

	
	заберу лично
	




*Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы,  не обязательные к предоставлению,  могут быть получены администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.
		
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	(дата)




















Приложение 2. 
	
Приложение № 8 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:

Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:

Заявление
           Прошу выдать дубликат 
Договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключенного по результатам торгов
договора  аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключенного по результатам торгов (отметьте выбранный вариант)

             Прошу направить ответ (отметьте выбранный вариант) 
	
	почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	(указать адрес)

	
	по электронной почте:
	

	
	
	(указать e-mail)

	
	заберу лично
	




*Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы,  не обязательные к предоставлению,  могут быть получены администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

		
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	(дата)



















Приложение 3.


	Приложение № 9 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


Форма заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:

Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:

Заявление

Прошу не рассматривать (отметьте выбранный вариант)
              заявление  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
               
               заявление об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка

             Прошу направить ответ (отметьте выбранный вариант) 
	
	почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	(указать адрес)

	
	по электронной почте:
	

	
	
	(указать e-mail)

	
	заберу лично
	




*Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы,  не обязательные к предоставлению,  могут быть получены администрацией Петровск-Забайкальского муниципального округа самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.
		
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	(дата)



